TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi/Sayis  |22.05.2019
Dalaman Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayist ~ (10.10.2024
Tasmr isleri Birimi Toplam Sayfa
Hassas Gorev Tespit Formu
Tedbirlerin
Sira Gorev . Gorev Tanimina iliskin Yazih Prosediirlerin Varhg Mevcut Tedbirler . . Uygulamaya .
No | (Pozisyon) Gorevin Tanim Riskler (Var/Yok) ve Kaynag (Risklere Yonelik) Ilave Tedbirler Konulmasindan Son Tarih
Y ynag Sorumlu Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
*Satin alinan, devir alinan ve |*Birimler arasit
Var hibe ile gelen taginirlar icin ~ [koordinasyon saglanmasi
Yonetmelik hiikiimlerine g6 ilingli harek
*657 Sayili Devlet Memurlari|. pnetmelix htktmerine gore Ve b.l et * areket
Kanunu islem yapilmasi takip edilmesi |edilmesi Kontrol
L *Taginir Hesabinin Muhasebe . .. |muhaseb birimi ile faaliyetlerini N .
Taginur Isleri [ Taginir Hesabini S *2547 Sayili Yiiksekogretim . . . Yiiksekokul Sekreteri
1 Birimi Hazirlama Birimi ile karsilikli tutmamasi Kanunu koordinasyon halinde olma. |gerceklestiren  personel Yiiksekokul Miidiirii
* Kamu zarar1 * 2014 Savili Yiiksekdaretim *Birim iginde yapilan sayisinin - ve niteliginin u ul viudu
4 & tiiketimlerin belge karsiliginda |arttirilmasi
Personel Kanunu o . « P
* Taginir Mal Yonetmeligi yapilmasi ve Yonetmelik Yetkin kisilerin taginir
cercevesinde TKYS de islem |kayit  yetkilisi  olarak
yapilmasi gorevlendirilmesi
*Birimler arast
Var koordinasyon saglanmasi
. . ilingli harek
*657 Sayili Devlet Memurlari|*Ihtiyaglar1 biitge dahilinde Zgilmegl et *K?Jrnetrz:
Tiiketim ve demirbas|*Thtiyaglarin hizmete yénelik|Kanunu belirleme asamasinda faalivetlerini
) Tasinir isleri [malzeme ve yeterli sayida tespit ve temin[*2547 Sayili Yiiksekogretim|Universitemizin misyonu ve or z/kle iren ersonel Yiiksekokul Sekreteri
Birimi ihtiyaglarnin  tespit|edilememesi. *Kamu|Kanunu vizyonunu dikkate almak ve fa (fsmms ve nii)eli‘inin Yiiksekokul Midiirii
edilmesi Zarar1 * 2914 Sayil Yiksekogretim|buna gore ihtiyag tespiti art};rllmam &
Personel Kanunu|yapmak.

* Taginir Mal Yonetmeligi

*Yetkin kisilerin taginir
kayit  yetkilisi  olarak
gorevlendirilmesi




Tasinir Isleri
Birimi

Yil Sonu  Sayim
Islerini Basar1 1le
Yapmak

*Tasinir kayit sistemindeki liste
ile fiili varliklarin birbirini
tutmamasi *Taginir
sayim tutana@i ve ek cetvellerin
hatali doldurulmasi *
Kamu Zarar1

* Yil icinde gergeklesen

ambar giris cikiglan titizlikle
Var takip edilir.

* Bozulan/ 1 higbi
*657 Sayili Devlet Memurlar malzgrf']l(lar?inarlza arllqzr}lntlalrflt:i
Kanunu .. .. |dlsiilmeden imha edilmemesi
*2547 Sayili Yiiksekogretim

Kanunu

* 2914 Sayili Yiiksekogretim
Personel Kanunu
* Tasiir Mal Y onetmeligi

saglanir.  *Belirli tarihlerde
ambar sayimu ve kontroliini
yapmak, tagmirlart  dogal
afetlere  karst  koruyucu

*Birimler arasi
koordinasyon saglanmasi
ve bilingli hareket
edilmesi *Kontrol
faaliyetlerini

gergeklestiren  personel

sayisinin Ve niteliginin
arttirtlmasi
*Yetkin kisilerin taginir

Yiiksekokul Sekreteri
Yiiksekokul Miidiirii

tedbirleri almak, tasinirlarin|kayit  yetkilisi ~ olarak
tasarruflu ve verimli|gorevlendirilmesi
kullanimini saglamak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Teslime $enel Yigit

Yiiksekokul Sekreteri

Do¢.Dr. Ozan KAYA

Miidiir




